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18-400 Lomza. Stary Rynekem Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
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Zaproszenie do zfozenia oferty cenowej

Zamawiajacy Miasto tomzia z siedzibg Urzad Miejski w tomzy, Plac Stary Rynek 14, 18-400
tomia, zaprasza do ztozenia oferty na:

niszczenie dokumentacji niearchiwalnej Urzedu Miejskiego w tomiy.

1. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kategorii ,B” w sposéb uniemozliwiajacy jej odtworzenie, realizowanej na podstawie zgody na
brakowanie dokumentacji wydanej przez Archiwum Panstwowe w Biatymstoku Oddziat
w tomzy w dniu 24 kwietnia 2026 r.

Niszczenie dokumentacji bedzie w oparciu o przyjetg norma DIN 66399 wedtug 3-go stopnia
utajnienia (P-3).

Odbiér dokumentéw z budynkéw Urzedu zlokalizowanych przy:

- Pl. Stary Rynek 14 - okoto 40 m.b. dokumentacji (budynek wyposazony w winde, odbiér
dokumentéw z poziomu -1),

- ul. Farna 1 - okoto 3 m.b. dokumentacji (dokumenty znajduja sie na parterze budynku),

- ul. Polna 16 - okoto 17 m.b. dokumentacji (brak windy, odbiér dokumentéw z poziomu -1).
Dokumentacja (aktowa zgromadzona w teczkach papierowych i segregatorach) odebrana
protokotem odbioru z Urzedu w zaplombowanych pojemnikach/workach zostanie poddana
procesowi zniszczenia. Ustuga niszczenia dokumentacji obejmuje wtasny transport, zatadunek
i roztadunek dokumentacji.

Wykonawca po zrealizowaniu zadania przedtozy Zamawiajgcemu Certyfikat zniszczenia.

2. Warunki dopuszczajace Wykonawce do ztozenia oferty oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe)*

3. Kryteria oceny ofert *
Cena-100%

4. Termin i sposéb sktadania ofert:
Ofertg nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng przez formularz elektroniczny za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza w terminie do
dnia 19 maja 2026 r. do godz. 12:00.

5. Termin realizacji zamdwienia
7 dni od dnia podpisania umowy, lecz nie pézniej niz do dnia 12 czerwca 2026 r.

6. Istotne postanowienia umowy
Realizacja zadania nastapi na podstawie podpisanej przez obie strony umowy.

7. Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych*
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert na wybrang cze$é zaméwienia.
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Informac;ji w zakresie zamdwienia udziela:
- Monika Kossakowska — tel. 86 215 67 13, e-mail: m.kossakowska@um.lomza.pl.

Zamawiajgcy poprawi w ztozonej ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty, niepowodujgce istotnych
zmian w treéci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcéw wyjasnied dotyczacych tresci
ztozonych ofert - w szczegdlnosci pod katem przestanek okreslonych w pkt 11 zaproszenia.
W przypadku, gdy kryterium oceny ofert jest najnizsza cena, Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez
prawo do wezwania do wyjasnien i uzupetniert wytgcznie Wykonawce, ktéry ztozyt najtarsza
oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykluczenia oferty, jezeli:

- jej tre$é nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny

- oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktérzy w przesztosci dopuscit si¢ niewykonania lub
nienalezytego wykonania zamdwienia na rzecz Urzedu, a w szczeg6lnosci:
a) nie wykonali zamdwienia w terminie umownym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
b) dostarczyli przedmiot zamdwienia o niewtasciwej jakosci,
c) nie wywigzali sie z warunkdw gwarancji lub rekojmi,
d) wykonana ustuga, dostawa lub robota budowlana obarczona byta wada ukryta, ktorej

usuniecie pociggneto koszty po stronie Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na
zaproszenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania wyboru oferty bez podania przyczyny.

Z up. PrezydenF{ iasta tomze

inz. MarcinrSawko
NACZELNIK
Wydziatu Obstygi Urzedu



Klauzula informacyjna w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach procedury udzielania w Urzedzie Miejskim w tomzy zaméwien
o wartosci nizszej niz kwota 170 000,00 zt

Zgodnie z przepisami ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) informujemy w jaki
sposo6b przetwarzamy Paristwa dane:

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?

Administratorem Paristwa danych jest Prezydent Miasta tomza. Mozecie sie Paristwo skontaktowac
z Administratorem tradycyjng poczta (adres: Pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza) lub e-mailem:
prezydent@um.lomza.pl.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowaé sie z Inspektorem
ochrony danych poprzez e-mail: iod@um.lomza.pl, lub tel. 86 2156733.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY PANSTWA DANE?

Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celu:

— realizacji obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nizszej niz
170 000,00 zt oraz wymogami dotyczacymi archiwizacji tych dokumentéw,

— wykonywania zadan publicznych iwtadzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) zwigzanych
z przedmiotowym zaméwieniem publicznym,

— zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) zwigzanej z przedmiotowym zamdéwieniem
publicznym.

KOMU PRZEKAZUJEMY DANE?

Panistwa dane sg udostepniane:

— podmiotom kt6re zwracajg sig o udostepnienie danych w trybie ustawy o dostepie do informacji
publicznej,

— firmom, ktére pomagaja nam realizowa¢ zadania — platformie zakupowej Open Nexus Sp. z 0.0.
oraz dostawcom ustug IT lub hostingu. Dziatajg one wytacznie na nasze polecenie.

— instytucjom i podmiotom, ktére majg do tego uprawnienie wynikajace z przepiséw prawa,

JAK DEUGO PRZECHOWUIJEMY DANE?

Paristwa dane osobowe sg przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa, w szczegollnosci
przepisami podatkowymi, rachunkowymi oraz archiwalnymi, a wprzypadku zamdwien
dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wtym $rodkéw pochodzacych z UE — przez okres
wskazany w umowach o dofinansowanie.

JAKIE PRZYSLtUGUJA PANSTWU PRAWA?

Mozecie Panstwo:

— sprawdzi¢, jakie dane na Paristwa temat posiadamy (art. 15 RODO),

— poprawic je lub uzupetnic¢ (art. 16 RODO),

— Zadac ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

— przenies$¢ swoje dane w sytuacjach wskazanych w art. 20 RODO,

— sprzeciwic sig przetwarzaniu w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

Przystuguje paristwu réwniez prawo ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



CZY MUSZE PODAWAC DANE?

Tak, podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa i jest warunkiem udziatu w postgpowaniu
oraz zawarcia i realizacji umowy.

SKAD POZYSKALISMY PANSTWA DANE?

Dane osobowe pozyskaliémy bezposrednio od Panstwa lub zostaly nam one przekazane przez
Podmioty biorace udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Do najczgstszych
kategorii tych danych nalezg imig i nazwisko oraz dane stuzbowe takie jak stanowisko, kwalifikacje
zawodowe oraz stuzbowy telefon i adres e-mail.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI

Panstwa dane nie sg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb automatyczny, w tym do
profilowania.

* jezeli niepotrzebne skresli¢

** dotyczy jedynie procedur w ktérych przewidziano wybér oferty najkorzystniejszej na podstawie
punktowej oceny ofert, jezeli niepotrzebne skreslic



